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Bakgrund

I den féljande texten ges allmin information och
stod till museer vid gallring i samlingarna.

Syftet dr att mojliggora att all eventuell gallring,
inklusive avyttring, sker pd ett etiskt, professio-
nellt och kontrollerat sitt. Innehallet stodjer sig
pé International Council of Museums (ICOMs)
etiska regler och samlingsférvaltningsstandarden
Spectrum.

Informationen kan anvdndas av alla typer av
museer. Olika organisationer, med olika samlingar,
kan dock stota pa skilda fragestillningar infér gall-
ring. For en del museer och en del samlingar kan
det vara juridiskt omojligt att gallra. Alla museer
bér ddrfor sjilva ta reda pa vad som giller for den
egna organisationen och utifrin det sitta upp egna
riktlinjer och rutiner f6r hela gallringsprocessen.

Dokumentet omfattar inte vad som giller juri-
diskt for olika typer av museer och samlingar. For
mer detaljerad information och vigledning kring

Museilag (2017:563) och andra aktuella lagar bor
limplig radgivning sokas.

Texten lyfter inte fram nigon enskild modell for
virdering, prioritering och urval av samlingarna.
Varje museum bér ta fram en modell som ir anpas-
sad for situationen.

Oavsett hur ett museum viljer att agera, bor det
tydligt framga hur och varfor ett beslut har fattats.

Dokumentet har tillkommit efter omfattande
diskussioner med representanter frin olika museer,
Svenska ICOM och intresseorganisationen Sveri-
ges museer.

Texten har inspirerats av Disposal toolkit frin
Museums Association i Storbritannien och Rez-
ningslinjer for avhending frin Kulturridet i Norge.
For mer information om Museums Association
och Kulturridets arbete med etik- och gallrings-
frigor se hemsidorna: www.museumsassociation.
org och www.kulturradet.no.



Ordforklaringar

ICOMs definition av ett museum

Ett museum ar en permanent institution utan vinstintresse som framjar samhal-
let och dess utveckling. Museet dr 6ppet for allmanheten och férvarvar, bevarar,
utforskar, formedlar och stéller ut materiella och immateriella vittnesbord om
manniskan och hennes omvarld i utbildnings-, férdjupnings- och rekreationssyfte.

ICOM s etiska regler, 2017

ACCESSION
Formellt inférliva objekt i organisationens
permanenta samling.

AVYTTRING

Avyttring innebir att pa olika sitt gora sig
av med objekt. Detta kan ske till exempel
genom gava, byte eller férsiljning. I avytt-
ring ingar i den hir texten dven destruktion
av objekt och 6verféring till en stodsamling
inom museet. Avyttring sker alltid efter det
att deaccession har genomforts.

DEACCESSION
Deaccession dr nir objekt formellt skrivs ut

ur den permanenta samlingen.

GALLRING
Gallring dr hela processen fran att pa ett
kontrollerat och dokumenterat sitt bedoma,

prioritera och vilja ut objekt som kan
avldgsnas frin samlingen till avyttring av
dessa. Om objektet tillh6ér den permanenta
samlingen innebir gallringen att objektet
deaccederas.

PERMANENT SAMLING

Formellt accederade objekt som férvirvats
av en organisation. Omfattar inte studie-
och rekvisitasamlingar och samlingar som
organisationen tillfdlligt har ansvar for.

STODSAMLING

Samling som inte har accederats och inte dr
en del av den permanenta samlingen. Exem-
pel pa stédsamlingar kan vara rekvisitasam-
lingar, studiesamlingar, referensbibliotek
eller reservdelar till objekt som ér i drift.



Inledning

Det kan finnas olika anledningar till att museer
behover gallra objekt ur sina samlingar.

Museet kan vilja utveckla samlingarna och géra
dem mer relevanta och 6verskidliga. Vissa objekt
kan ha tillkommit utan medvetna val om vad som
ska tas emot och sparas. Museet kan ha fitt ett f6r-
dndrat uppdrag eller en ny inriktning som paver-
kar vad man vill samla in och bevara. I en del fall
kan museet ha fitt dndrade férutsittningar for att
kunna foérvalta samlingarna pé ett bra sitt.

Oavsett vilket skil ett museum har for att gallra,
maste man alltid komma ihég att museisamlingar
har byggts upp under lang tid, i syftet att de ska
bevaras och hillas tillgingliga f6r framtiden.
Objekt har skinkts, testamenterats och samlats in
for att fungera som samhillets kollektiva minne.

All gallring, inklusive avyttring, kan dirfor,
om den inte utfors pé ett etiskt, kontrollerat och
dokumenterat sitt, fa betydande konsekvenser och
skada fortroendet for museet eller museer i all-
minhet.

For att svara upp mot behoven nu och i framti-
den bér samlingarna tillgingliggéras och utveck-
las. Mluseer behover balansera uppdraget att skydda
och bevara samlingarna mot behovet att utveckla
dem genom nyférvirv och gallring.

Gallring ingér som en integrerad del i en ansvars-
full samlingsférvaltning, men bér aldrig ske isole-
rat, okontrollerat och utan noggrann dokumenta-
tion. Gallringen bér vara en del av en 6vergripande
utveckling f6r alla museets samlingar.

En etisk gallring ska ske professionellt och enligt
faststillda principer. En grundférutsittning dr att
museet har egna riktlinjer och rutiner f6r samling-
arna som inkluderar f6rvirv och gallring.

All gallring bér ske 6ppet, med insyn och ta
hinsyn till de férvintningar som finns frin olika
intressenter pé ett professionellt museum.

Ambitionen i en etisk gallringsprocess bor alltid
vara att de gallrade objektet kan Gverforas till ett
annat museum eller liknande, dar de kan f3 bittre
férvaltning och bli mer tillgingliga.



Forutsattningar for gallring

Etiska forutsattningar

Minga museer i Sverige dr anslutna till ICOM
som dr en internationell organisation for museer
och yrkesverksamma inom museiomradet. Syftet
med ICOM ir att utveckla och forbittra virldens
museer. [ICOM har etiska regler som tar upp olika
aspekter av museiarbete och ger generell etisk vig-
ledning f6r olika omriden, bland annat gallring.

Enligt reglerna kan en ansvarsfull gallring ske
sd linge museet har laglig ritt att gora sig av med
objekt ur samlingarna och att inga krav stilldes vid
torvirvstillfillet som oméjliggor gallring. Gall-
ring far enligt reglerna bara ske i fullt medvetande
om objektets betydelse, dess karaktir, dess rétts-
liga status och den forlust av allmédnhetens fortro-
ende som kan bli f6ljden av dtgirden.

Om museet kdnner tveksamhet infér en
forestaende gallring kan Svenska ICOM
kontaktas for radgivning.

En etisk gallring kiinnetecknas av att

e den utférs inom ramen for faststillda riktlinjer
eller en policy for samlingarna

e ansvaret for gallringsbeslutet vilar pd organi-
sationens hogsta ledning eller styrelse i sam-
rdd med museichef och den tjinsteman som ir
direkt ansvarig f6r den samling som berors

e den utférs med intentionen att objektet, si
lingt det dr majligt, forblir tillgidngligt for
allminheten, i forsta hand genom att andra
museer erbjuds objektet

o den utfors utan att skada allminhetens
fortroende for museer

e alla beslut som rér gallringen dokumenteras

e avyttringen inte utfors for att generera intikter

o cventuell ersittning som museet far frin
avyttringen endast anvinds till langsiktig
férman f6r samlingarna

o varken museipersonal eller styrelse, eller deras
familjer och ndrstiende tillats ta emot eller
képa objekt som har gallrats ur en samling de
ansvarar for.

En oetisk gallringsprocess kan fa betydande kon-
sekvenser for museet och museer i allminhet.



Juridiska forutsattningar

Museer kan stota pé juridiska begrinsningar som
paverkar moéjligheten att gallra objekt frin sam-
lingarna. Begrinsningar kan dven finnas for hur
ett objekt kan avyttras. Det kan bade rora sig om
allmin lagstiftning, men ocksa lagstiftning som ir
forknippad med en sirskild typ av objekt, samling
eller organisationsform. I vissa fall kan en gallring
vara juridiskt oméjlig att genomfora. Olika stiftel-
ser kan ocksa ha olika férutsittningar beroende pa
vad som star i stiftelseférordnandet.

Kontrollera vilken annan typ av vigledning som
finns nir det giller till exempel fyndférdelat arke-
ologiskt material och arkivmaterial.

Vissa museer, samlingar och objekt kan berdras
av begransningar i villkor som stilldes vid for-
virvstillfillet.

I andra fall kan dgarférhallandena vara oklara
vilket kan forsvira eller férhindra gallring.

Det dr viktigt att, innan en gallringsprocess
paborjas, reda ut vem som dger objekten i sam-
lingarna, om och hur gallring kan genomféras och
vem som har ritt att ta beslut. Det dr ocksi bra
att formulera hur material med oklar bakgrund ska
hanteras.

Forvaltningsansvaret fér samlingarna ligger
oftast hos museets ledning. Ledningen bér f6rsikra
sig om att gallringsbeslut fattas pa ett professionellt
sitt och att hinsyn tas till alla juridiska aspekter och
andra omstindigheter. Om det finns nagra tvek-
samheter kring de juridiska f6ljderna av ett visst till-
vigagangssitt, bér museet soka limplig ridgivning.

Policy eller riktlinjer fér samlingarna

Alla museer bér ha en samlingsforvaltningspolicy
eller riktlinjer for samlingarna. Policyn eller rikt-

linjerna dr ett dokument som anger organisatio-
nens grundliggande principer f6r det langsik-
tiga arbetet med samlingarna och innehéller alla
omriden som beror samlingsarbetet. Samlingsfor-
valtningspolicyn féljer och forhaller sig till orga-
nisationens uppdrag och mal, styrdokument och
de juridiska och etiska omstindigheter som finns.
Den kan ocksé innehalla fokusomriden f6r fram-
tida insamling och bevarande samt roller och
ansvar i beslutsprocesser.

Till policyn bor det ocksd finnas riktlinjer och
rutiner f6r hur en gallringsprocess ska genomforas
pa museet. Dessa kan klargora att gallring alltid
ska ske som en del av en 6vergripande utveckling
av museets alla samlingar, inklusive insamling. De
innehiller museets uppsatta kriterier f6r gallring
och vilka avyttringsformer som dr majliga.

Samlingstérvaltningspolicyn, riktlinjer och ruti-
ner for samlingarna fungerar som en vigledning
tér museets personal i arbetet med samlingarna.
Beslut bor grunda sig pa dessa dokument och de
bor revideras regelbundet.

Overgripande kunskap om samlingarna

Museet bor se till att man har en évergripande kun-
skap om vad som finns i samlingarna och att doku-
mentationen om dem ir si fullstindig som moj-
ligt. Detta giller inte bara informationen om sjilva
objekten, utan ocksi férvaltningsteknisk informa-
tion som till exempel uppgifter kring objektnum-
mer, proveniens, forvirv, accession och utlin. All
ny information som framkommer under en gall-
ringsprocess bor samlas in, registreras och arkive-
ras under projektets ging.

Som stod i det langsiktiga dokumentationsarbe-
tet finns samlingsforvaltningsstandarden Spectrum.
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Planering

En genomging av samlingarna i syfte att gallra
objekt kan innebéra en hel del arbete och ta stora
resurser i ansprik. Det krivs noggrann plane-
ring for att insatsen ska bli lyckad och grundligt
genomford. En tydlig struktur for planering, rap-
portering, utvirdering och godkinnande av arbe-
tet behover upprittas for att garantera kvalitet i
arbetet. Ledningen bér vara delaktig i detta arbete.

Tidsplan

Uppritta en detaljerad tidsplan till stéd for pla-
nering, genomférande och uppfoljning. En gall-
ringsprocess kan ofta ta mycket lingre tid 4n vad
man tror. Inkludera alla moment, sisom att

e fi gallringsbeslut (rikna med den tid det tar att
4 detta)

sdtta upp urvals- och avyttringskriterier
anstilla ytterligare personal

komplettera dokumentation och fotografering

undersoka ett objekts bakgrund och dgar-
forhillanden

involvera externa personer

e packa och transportera objekt
e annonsera efter limplig mottagare.

Budget

Sakerstill att alla n6dvindiga kostnader och resur-
ser finns for hela den beriknade tiden. Gor en sir-
skild budget for insatsen. Ta med kostnader for
eventuellt forekommande

loner
arbetstid
packmaterial
transport
destruktion

extra lokaler och utrymmen fér hantering och
tillfallig forvaring.

Klargér i budgeten hur eventuella intikter ska han-
teras.

Roller och ansvar

Bestim vilka personer som ska vara en del av pro-
cessen. Formulera tydliga roller och ansvarsomra-
den f6r var och en innan arbetet inleds. Det dr vik-
tigt att det finns med personer som ir vil insatta i
samlingens sammansittning och historik.

Se till att alla dgar- och ansvarstérhallanden f6r
samlingarna dr utredda.

Forslag till gallring tas med férdel fram i en
utsedd grupp med flera kompetenser. Om viss
kompetens eller expertis saknas inom museet bor
man ta hjilp utifran.

Ansvaret for gallringsbeslut bér vila pa museets
hogsta ledning eller styrelse i samrad med berérd
personal. Gallringsbeslut fattas inte av enskild
tjdnsteman.

Ansvaret f6r urval och beslut av objekt som kan
gallras bor skiljas frin uppgiften att genomféra
sjalva avyttringen. Detta for att undvika fortsatta
diskussioner av beslut som redan har fattats.



Lokaler, utrustning och arbetsmiljo

Se till att det finns tillrickligt med lokaler och
utrustning fér att om méjligt kunna ta fram objekt
och studera och jimféra dem med varandra pa
samma stille. Tillrickligt utrymme kan éven
behovas for tillfillig férvaring och packning.

Se till att lagar 6ljs och att rutiner finns nir det
giller arbetsmiljo, till exempel for hantering av ohdl-
sosamt material. Detta giller bide vid generell hante-
ring och vid avyttring, inklusive destruktion, di vissa
objekt kan vara skadliga fér manniskor och miljon.

Dokumentation

Bestim hur gallringsprocessen ska dokumenteras
och arkiveras. Det dr viktigt att alla steg i proces-
sen dokumenteras vil, si att den kan féljas under
arbetets gang och efteréit kan forstis av alla.

Man boér ocksd avgora hur oregistrerat och
oaccederat material ska hanteras.

Kommunikation

Gor en kommunikationsplan. Det dr viktigt med
insyn och 6ppenhet i gallringsprocessen. Innan en
gallringsprocess startar bor dirfér museet ha tinkt
igenom och formulerat hur arbetet ska kommuni-
ceras till allminhet, bes6kare, vinforening, kolle-
gor, press och andra berérda. En vil genomtinkt,
proaktiv kommunikationsstrategi kan géra mycket
for att oka forstaelsen for varfor och hur gallringen
utfors. Vilka objekt som ska gallras bestimmer nir
och hur kommunikationsinsatserna bér genom-
toras. Syftet med kommunikationen maste vara
tydlig. Ska den involvera méinniskor i processen, ta
reda pa vad de tycker eller bara informera?

All personal, dven de som inte dr direkt involve-
rade i gallringsprocessen bor frin bérjan informe-
ras om pagéende gallringar, orsaken till beslut och
hur man tinker gi tillviga. Detta gor att proces-
sen kommuniceras korrekt frin bérjan till mann-
iskor utanfér museet.

Kommunikationsplanen bér innehdlla:

e Identifiering och beskrivning av mdlgruppen.

e Vad som dr viktigt att kommunicera i olika
faser av gallringsprocessen.

e Vilka enskilda personer ur malgruppen som det
kan vara bra att ha kontakt med.

e Vilket budskap man vill férmedla.

Vem bor komma till tals i processen?

Aven om det slutgiltiga gallringsbeslutet fattas av
organisationens hogsta ledning bor fler fa komma
till tals under processens ging.

Museets personal

Det dr bra att involvera olika delar av personalen
i diskussionerna kring och i urvalet av objekt som
skulle kunna gallras. Det kan rora sig om perso-
nal frin andra dmnesomriden, yrkesgrupper eller
funktioner, till exempel de som arbetar med forsk-
ning, marknadsféring, bevarandefrigor och i den
publika verksamheten. Vissa museer har interna
gallringsgrupper som Gvervakar processen. Det dr
virdefullt att involvera personal som har ling erfa-
renhet av att jobba med samlingarna, di de kan
tillfora perspektiv som andra saknar.

Om intern expertis saknas for att bedéma sam-
lingarna bér oberoende externa resurser ridfrigas.
Nigra tinkbara resurser ir museer med liknande
samlingar, experter, nitverk for specialintresse-
rade och universitet. Det kan ockséd vara méjligt att
gd igenom olika delar av samlingarna med kollegor
frin andra museer for att fi ett annat perspektiv.

Givare

Givare dr och har varit viktiga fér museisamling-
ars utveckling. Det dr ddrfor viktigt att ta hinsyn
till givarens eventuella synpunkter och reaktioner
vid gallring. Att involvera givare i gallringsproces-
sen dr en viktig del av riskhanteringen och for att
behilla allminhetens fortroende for museer. I hur
stor grad de ska involveras kan dock variera frin
fall till fall. Riktlinjer bor tas fram si att forvint-
ningarna frin givaren kan héllas pa en rimlig niva.

Museer kan involvera givare i olika stadier av pro-

cessen:

o For att inhdmta mer information om objektet
och hur det kom till museet.

e Vilka kanaler som ska anvindas och hur, till
exempel museets kommunikationsavdelning,
press, media, museets anslagstavla, webbplats
och nyhetsbrev.

e Vem som dr ansvarig for olika kommunikations-
insatser och ndr dessa ska ske.

e Vem som dr museets talesperson.
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o For att fi veta vad de tycker om gallringen av
ett objekt.

e For att informera om att ett gallringsbeslut har
fattats.

e For att limna tillbaka objekt.

Under alla omstidndigheter miéste de villkor som
stilldes vid forvirvstillfillet foljas. I vissa fall kan
sirskild hinsyn beh6va tas till givaren, som till
exempel om det giller en nu levande konstnir.

Innan museet bestimmer sig for att involvera giva-

ren bor man fundera over

e hur det paverkar allminhetens f6rtroende f6r
museer

e hur det paverkar allménhetens vilja att limna
gavor till museet eller andra museer i framtiden

e hur det lever upp till kravet pé insyn i
gallringsprocessen

e hur stor vikt som kan och ska liggas vid
givarens asikter och synpunkter.

Om museet inte tycker att det dr limpligt att invol-
vera givaren kan det dndd vara bra att informera
denna om att ett gallringsbeslut har fattats. Kom-
munikation med givaren ska férklara varfor beslu-
tet har fattats, hur detta paverkar objektet och f6r-
delarna med tillvigagangssittet.

Museet bér ta fram riktlinjer f6r hur lingt man
ska g for att fa tag pd givare. Riktlinjerna kan bland
annat omfatta hur lingt tillbaka i tiden det dr rimligt
att leta, hur stora efterforskningar man ska gora efter
en okind adress och hur ling svarstiden ska vara.

Oavsett om museet viljer att involvera givaren
eller inte, maste det tydligt framgé i beslutet varfor
man har gjort pa det ena eller andra sittet.

Vid alla nyférvérv bér museet skriftligen erhdlla
rétten till gallring, for att minska problem i
framtiden.

Ovriga aktérer och intressenter

Museet kan ocksi ta hinsyn till asikter hos olika
aktorer och intressenter som till exempel besokare,
forskare, lokalsamhillen eller nationella minoriteter,
och nir det giller modern konst, levande konstnirer.
Att involvera personer utifrin som representanter for
olika delar av samhillet kan vara bra for att skapa
engagemang och astadkomma storre dppenhet och
insyn. Det kan vara klokt av museet att ha en flexi-

bel instillning till att involvera och ridfriga andra,
eftersom behoven kan variera beroende pa det objekt
som dr tinkt att gallras. Materialet kan till exempel
komma fran en tydligt identifierbar grupp eller aktor
bland lokalbefolkningen som kan ha stark anknyt-
ning till objektet, eller ha sirskild betydelse for eller
koppling till aktdrer utomlands.

Om objektet forvirvats eller konserverats med
externa medel kan det vara limpligt att kontakta
finansidren for att informera om situationen. Hin-
syn maste tas till eventuella villkor som stilldes vid
finansieringstillfallet.

Formulera 6nskade mal med gallringen

Innan en gallringsprocess sker bér museet fundera
kring och formulera de mal man har med gall-
ringen. Utgingspunkten i formulerandet av mal
bér vara hur férdelarna f6r allmdnheten ékar som
en f6ljd av gallringen. Ambitionen bér vara att
uppnd si manga som mojligt av de 6verordnade
milen nedan, dven om gallringen ofta ocksa resul-
terar i att det underordnade malen uppnas.

Malen kan vara till hjilp i beslutsprocessen och
i val av limplig avyttringsform. Om det 6nskade
malet inte kan nds kan museet behéva omprova
gallringsbeslutet eller hantera de konsekvenser
som kan uppsté av att malet inte kan nis.

Overordnade mal

o De gallrade objekten kan férvaltas pi ett bittre sitt.

e De gallrade objekten blir mer tillgingliga for,
ger en bittre upplevelse 4t och 6kar engage-
manget frin allménheten.

e De gallrade objekten hamnar i ett bittre
sammanhang.

o De gallrade objekten fortsitter att finnas kvar
i en offentlig museisamling eller fortsitter pa
annat sitt att vara tillgingliga for allménheten.

e Den fara de gallrade objekten utgor £6r 6vriga
objekt i samlingen eller f6r personalen undan-
16js (till exempel radioaktiv stralning eller
utsondring av giftiga imnen).

Underordnade mal

o Resurser frigors si att andra delar av sam-
lingarna kan tas om hand och anvindas pi ett
bittre sitt.

e Utrymme skapas eller utnyttjas bittre (som kan
betyda f6rbittrad forvaltning av och fortsatt
nyforvirv till samlingarna).



Genomforande

Samla ihop objekten fysiskt

Besluta vilka delar av samlingen som ska inga i
gallringsprocessen. Utgangspunkten kan till exem-
pel vara typ av objekt, tema eller placering, Overvig
att fysiskt samla ihop de objekt som ska bedémas pa
samma stille. Detta kan ge en mer 6versiktlig bild
och ge en bittre mojlighet till jamforelse och doku-
mentation.

Samla ihop och komplettera
dokumentation

Under arbetet bor all existerande dokumentation
och annan relevant information som man kan hitta
om objekten samlas ihop. Externa killor och kom-
petenser kan behéva tillfrigas. Komplettera med
foto om detta saknas.

Val av metod for vardering, prioritering
och urval

Det finns olika metoder och verktyg f6r virdering,
prioritering och urval. Vilj en metod som passar
bist for tillfillet eller utforma en egen metod. Sitt
upp olika kriterier som objekten kan virderas mot.
Kriterierna kan till exempel vara relevans, sam-
manhang, mingd, anvindning, bevarandekrav,
tillstaind och dokumentationsgrad. Varje kriterium
kan ha en eller flera kontrollfragor som poingsitts
utifrin en definierad skala som passar f6r omstin-
digheterna. For exempel se Bilaga 2 och Lds mer.

Nedan fo6ljer ett antal anledningar som skulle
kunna vara orsak till att gallra objekt. Det inne-
bdr inte att de automatisk kan gallras. Olika aspek-
ter bér noga vigas mot varandra i virderings- och
urvalsprocessen.

Objekt som inte omfattas av museets policy
eller riktlinjer for samlingarna

Museet bér ha faststillda skriftliga riktlinjer eller
en policy for sina samlingar. Policyn eller riktlin-
jerna anger samlingarnas inriktning och vigleder
infor nyforvirv och gallring. Eftersom fokusomra-
det for museet och samlingarna kan férindras och
utvecklas, sa kan det innebdra att vissa objekt inte
lingre passar in enligt policyn eller riktlinjerna for
samlingarna. Ny kunskap som kommit fram om
objekten kan ocksd innebdra att de fir en forind-
rad betydelse. Om ett objekt inte lingre dr rele-
vant och om museet inte kan se att det kommer att
bli relevant i framtiden kan museet vilja gallra det.

Att tinka pa

o Varfor togs objektet in i samlingarna frin
borjan? Ar objektets forvirvshistorik
intressant?

o Ar objektet intressant som forsknings-
objekt?

o Ar det troligt att objektet blir mer
relevant i framtiden?

13
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o Ar objektet unikt eller finns det andra
liknande objekt i samlingarna?

o Skulle objektet passa bittre in och kunna
tillgdngliggoras mer om det ingick i ett
annat museums samlingar dir det till
exempel vore mer geografiskt eller
kulturellt relevant?

Objekt som ir dubbletter eller

overrepresenterade

Museet kan ha objekt i sina samlingar som ér av
samma eller snarlik typ, nir det till exempel gil-
ler utformning och proveniens, och kan dirfor vilja
gallra nagra av dem. Mingden i sig dr inte orsak
nog till gallring. Museet maste ta stillning frin
fall till fall.

Att tinka pa

e Anvinds dubbletten? Gér det att hitta
nigot framtida anvindningsomrade?

e Ar mingden objekt virdefullt i sig sjilvt
eller representerar de nagot som en grupp?

e Har objekten en unik historia var for sig?

e Finns det nagot natur- eller kulturhisto-
riskt virde i att behalla mer dn ett objekt?

o Ar det troligt att det finns liknande objekt
pa andra museer?

Objekt som inte anvinds

Vissa objekt har aldrig anvints eller anvinds
mycket sillan i museiverksamheten. Definitionen
av vad som menas med anvindning kan vara gan-
ska bred, men kan till exempel omfatta utstill-
ning, forevisning och forskning. I vissa falla kan
museet vilja gallra objekt som man inte hittar ndgot
anvindningsomride for. Det dr dock viktigt att
komma ihég att ett objekt kan finnas i en samling
som representant for en tidsperiod, ett skeende eller
liknande och kan ddrfor vara relevant och ha ett
forskningsvirde, trots att det inte anvinds for nir-
varande.

Att tinka pa

e Varfor anvinds inte objektet i museiverk-
samheten? Ar det troligt att objektet
kommer att anvindas i framtiden eller gr
det att hitta nagot anvindningsomrade?

e Kan det komma till bittre anvindning pa
ett annat museum eller i en stddsamling?

e Hur sannolikt dr det att objektet kan
komma till anvindning i museiverksam-
heten om det gar att fd fram mer kunskap
om det?

o Skulle en 6verforing till ett annat
museum gora det littare att fi fram mer
kunskap om objektet?

o Representerar objektet ett historiskt
skeende, person eller liknande och fyller
ddrfor sitt syfte i samlingarna, dven om
det inte anvinds?

Objekt som museet inte kan forvalta
tillrackligt vil

En del museer kan ha objekt i sina samlingar som
de saknar specialkompetens om och som de dirfér
inte kan anvinda och utnyttja till dess fulla poten-
tial. Ibland saknas resurser och kompetens for att
virda och ta hand om objekten pi bista sitt. I de
fallen kan museet vilja gallra dem och placera dem
ien samling dir de kan forvaltas pa ett bittre sitt.

Att tinka pa

o Ar objektet relevant for samlingarna?

o Gir det att fa fram resurser internt eller
externt for att ta hand om objektet pi ett
professionellt sitt?

o Skulle objektet kunna férvaltas battre pa
ett annat museum?

Objekt som ir skadade, forstorda eller
saknar delar

En del objekt kan ha skadats si illa att de tappat
sin betydelse i samlingarna och att museet inte kan
anvinda det pa nigot sitt. I vissa fall kanske tink-
bara dtgirder inte stir i proportion till objektets
betydelse i samlingarna. I dessa fall kan museet
vilja gallra objektet.

Att tinka pa

o Arskadan en del av objektets historia?

o I hur stor grad har objektet tappat sin
betydelse?

o Kan objektet konserveras, dtgirdas och
forvaras och vad skulle det kosta?

o Finns resurser externt eller internt f6r att
konservera, atgirda eller forvara objektet?

e Finns andra likvirdiga objekt i
samlingarna?



e Har en annan dgare, som ett annat
museum eller en intresseférening
mojlighet att anvinda objektet?

e Kan man hitta reservdelar?

Objekt utan kontext och dokumentation

Genom tidigare foérvirvsmetoder, hantering och
registrering kan museet ha objekt i sina samlingar
som saknar eller har lite dokumentation och kon-
text. I en del fall kanske objektet inte kan anvindas
tor till exempel forskning, utstillning eller annan
museiverksamhet, vilket gor att museet kan vilja
gallra det ur samlingarna.

Att tinka pa

e Har museet gjort tillrickligt f6r att hitta
information om objektets historia och
bakgrund? Kan framtida forskning ge
mer information?

e Har museet gjort en riskbedomning av att
gallra objekt med oklar bakgrund, till
exempel nir det giller den juridiska
dganderitten?

Objekt som ir en hilso- eller
sikerhetsrisk och som riskerar att skada
andra objekt

Museer kan ha objekt i sina samlingar som pa grund
av de material de bestir av eller innehéller, utgér
en hilso- eller sdkerhetsrisk f6r personal och andra
som kommer i kontakt med samlingarna. Objekten
kan ocksi vara skadliga for andra objekt i samling-
arna. Om inga méjligheter finns f6r att minimera
riskerna kan det vara klokt att gallra sidana objekt.

Att tinka pa

e Vilken ir risken for andra objekt och f6r
personal och andra som kommer i
kontakt med objektet?

o Ar det mojligt att minska risken och dnda
ha objektet kvar?

e Kan objektet destrueras pa ett sikert sitt?

e Finns det nagon lagstiftning som
paverkar hur objektet ska hanteras?

Objekt som bor repatrieras eller aterlimnas

Det kan finnas objekt i samlingen som kan komma
i friga for repatriering eller dterlimning. Dessa
omstindigheter ska alltid g fore en vanlig gall-
ringsprocess. Separata riktlinjer bor sittas upp for
sadana objekt.

Undersdka ett objekts bakgrund

Nir ett objekt som skulle kunna avligsnas frin sam-
lingarna har valts ut bor museet undersoka dess bak-
grund. Bakgrunden kan péiverka om objektet kan
deaccederas och vilken avyttringsform man viljer.

G4 igenom all dokumentation och kontrollera
om museet har juridisk rdtt att géra sig av med
objektet samt att det inte finns nagra villkor som
kan férhindra gallring inklusive avyttring. Var
uppmirksam pi att det kan férekomma att infor-
mation om objektet inte stimmer, att objekt felak-
tigt kan ha accederats eller att dokumentationen 4r
ofullstindig eller obefintlig. I vissa fall kan museet
behéva juridisk rddgivning.

Lan

Ibland kan det visa sig att objektet dr ett inlan.
Museet har da inte dganderitten till objektet, dven
om det dr ett langtidslin utan tidsbegrinsning.
Kontakta dgaren for att diskutera aterlimning eller
andra sitt att avligsna objektet. Om langivaren
inte kan kontaktas, ir okiand eller inte vill ta till-
baka objektet kan det bli svirt att gallra objektet.
Museet kan behéva ta juridisk hjdlp for att reda ut
situationen.

Depositioner

Depositioner kan vara objekt som forvaras till-
filligt i museet av olika anledningar. Det kan till
exempel vara objekt som finns pa museet £or ling-
tidsférvaring, bedémning eller objekt som dr pa
vig nigon annanstans. Museet har inte dganderit-
ten till dessa objekt. Kontakta dgaren for att disku-
tera aterlimning eller andra sitt att avligsna objek-
tet. Om dgaren inte kan lokaliseras bér museet ta
juridisk hjdlp for att reda ut situationen.
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Extern finansiering

Om objektet har férvirvats eller konserverats med
hjilp av externa medel, kontrollera om négra vill-
kor stilldes vid finansieringstillfillet. Kontakta,
vid behov, finansidren for att diskutera eller infor-
mera om gallringen.

Givor, donationer och testamentering

Kontrollera om det stilldes nagra villkor vid mot-
tagandet som kan pédverka deaccession och avytt-
ring. Kontakta om méjligt givaren for att diskutera
eller informera om gallringen.

Objekt som inte dr accederade

Museet behéver undersoka objektets bakgrund si
lingt det dr mojligt. Det kan rora sig om ett objekt
som har forvirvats i syfte att accederas, men som
av nigon anledning inte blivit det. Kontrollera om
det finns nagot accessionsbeslut eller om det still-

des négra villkor vid forvirvstillfillet som kan
paverka att objektet avligsnas.

Forvirvsomstindigheterna ir okinda

Museet behéver undersdka objektets bakgrund s
lingt det dr mojligt. Om det inte gir att fi fram
nagra uppgifter om objektet bér man géra en risk-
bedémning for att gallra, inklusive avyttra objek-
tet d4ndd. Museet bor dokumentera hur det har
forsokt att ta reda pd bakgrunden och omstindig-
heterna bor forklaras for en ny eventuell dgare.

Den formella diganderitten kan inte faststillas

Museet behéver undersoka objektets bakgrund sa
lingt det dr mojligt. Om det inte gir att fa fram
nigra uppgifter om vem som dger objektet kan
objektet i princip inte gallras. Museet kan behova
soka juridisk vigledning.



Gallringsbeslut

Efter urvalsprocessen avgérs om objektet ska
behallas eller avyttras. Ny information kan ha till-
kommit under processens ging som gor att museet
viljer att behalla objektet.

Gor en lista pi de objekt som valts ut och moti-
vera gallringsbeslutet.

Ett beslutsunderlag ska enligt Spectrum inne-
halla

e Lista pa identifikationsnummer for aktuella
objekt.

e Bedomning av objektets kulturella, historiska,
vetenskapliga och pedagogiska virde (resultatet
frin bedomningsprocessen).

e Tillstindsrapport, nir det dr friga om saker
som ber6r arbetsmiljo- och hilsorisker.

e Referenser till organisationens policy eller
riktlinjer f6r samlingarna.

o Objektets relation till samlingen som helhet.

e Forvaltningskostnader for objektets framtida
forvaring.

e Foto av objektet.

e Eventuell virdering utférd av oberoende expert
eller sakkunnig.

o Referens till paragraf i organisationens policy
eller riktlinjer for gallring som stédjer beslutet
att gallra.

Beslut bor fattas enligt faststilld beslutsordning.
Ansvaret for gallringsbeslutet vilar pia museets
hogsta ledning eller styrelse i samrid med berérd

personal. Gallringsbeslut fattas inte av en enskild
tjansteman.

Ibland kan gallringsbeslutet delas upp i tva
delar, deaccession och avyttring. Deaccessionsbe-
slut dr ndr objektet formellt avskrivs ur den perma-
nenta samlingen och avyttringsbeslut dr hur och
nir objektet avligsnas frin museet, overfors till
en stodsamling eller destrueras. Vilka beslut som
behéver inhdmtas bor tydligt framgd av museets
riktlinjer.

Ibland kan det vara klokt att lita det ga en lingre
tid mellan deaccessionsbeslutet och sjilva avytt-
ringen for att invinta eventuell ny information.

Konsekvenserna av oetiska gallringsbeslut

Oectiska gallringsbeslut kan fi betydande konse-

kvenser for ett museum. Dessa kan vara

e att allminhetens fortroende f6r museet och
museer i allmidnhet gér forlorat eller skadas

e negativ publicitet och att museet fir daligt
anseende under lang tid framéver

e en mojlig uteslutning ur ICOM, om museet ir
medlem.

Dessa faktorer kan troligtvis géra det svirare for
museet att soka externa medel for verksamheten.
Oectisk gallring kan dessutom péverka arbetsrela-
tionerna till andra museer och organisationer som
torvaltar samlingar. Dessa kan bli ovilliga att lana
ut objekt eller samarbeta i olika projekt.
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Avyttring

Nir ett beslut om deaccession har fattats bor
museet besluta om avyttringsform. De mal med
gallringen som stéilldes upp i planeringsskedet kan
nu anvindas som vigledning. Objekt bér, si lingt
det dr moijligt, forbli tillgingliga for allmédnhe-
ten. Detta uppnis i forsta hand genom att objekt
erbjuds till ett annat museum och att éverféringen
sker utan kostnad.

Att tinka pd i val av avyttringsform

e Vilka avyttringsformer har museet juridisk ritt
att anvinda och pa vilket sitt?

e Hur hjilper avyttringsformen till att na det
6nskade miélet med gallringen?

e Kommer objektet bli fortsatt tillgangligt for
allmédnheten?

e Hur kan allménheten reagera pa avyttringen
och hur kan museet behalla allménhetens {6r-
troende?

e Bor nigon kontaktas infér val av avyttrings-
form? Till exempel om en upphovsman kan ha
invindningar.

e Ar det troligt att objektet kommer att fa limp-
lig, langsiktig férvaltning?

e Ar det troligt att objektet kommer att anvindas
i storre utstrickning?

o Bor nigra villkor stillas och i sa fall vilka? Till
exempel att eventuell mottagare ska ordna eller
betala transport.

e Kommer nigot ekonomiskt virde att omsittas
och hur ska dessa intdkter i sa fall hanteras?

e Museipersonal eller styrelse, eller deras familjer
och nirstiende bor inte ta emot eller kopa objekt
som har gallrats ur en samling de ansvarar for.

Olika typer av avyttring

Overforing till annat museum

Overforing till ett annat museum ska enligt
ICOM vara ett forstahandsval, eftersom det san-
nolikt innebdr att objektet blir fortsatt tillgingligt
for allminheten och att det f6rvaltas vil. Objektet
bor passa in i det nya museets samlingar. Téink pa
att det kan finnas juridiska begriansningar fér hur
museet kan avyttra objekt till exempel pa grund av
organisationsform.

Byte mellan museer

Museer kan vilja byta objekt med varandra om bytet
gynnar respektive samling. Detta tillvigagangssitt
ir vanligt inom det naturhistoriska omradet. Tédnk
pa att det kan finnas juridiska begrinsningar for
vad museerna far gora.

Overforing till museum i utlandet

Museer kan vilja 6verfora ett objekt till ett museum
i utlandet om det ligger i museets och det allmén-
nas intresse. Om det inte dr frigan om ett repa-
trieringsdrende bor 6verforing till museer i utlandet
ske forst efter det att objektet erbjudits ett museum
i Sverige. Detta miste dock avgoras fran fall till
fall. Tank p4 att det kan finnas exportbestimmelser
och utférselregler for natur- och kulturhistoriska
objekt. Alla museer bor vid behov ta juridisk hjilp.

Overforing till nigon annan in ett museum

Overféring till nagon annan in ett museum bor
bara genomforas om inget annat museum kan ta
emot objektet. Det kan finnas sirskilda omstin-



digheter didr milet att halla objektet fortsatt till-
gingligt for allminheten kan uppnis, genom att
till exempel Gverfora objekt till en annan offent-
ligt finansierad organisation, hembygdsforening,
privatsamling, entusiast- eller specialistgrupp eller
liknande. Detta méste avgoras frin fall till fall.

Overféring ska enligt ICOM inte ske till muse-
ets egen personal eller styrelse, eller nigon familj
eller nira anhorig till dessa. Det tillhor ocksa god
sed att museipersonal som privatpersoner inte for-
virvar objekt frin andra museer.

Forsiljning

Museisamlingar far inte ses som realiserbara till-
gingar. Att begira ersittning frin andra offentligt
finansierade museer kan gora det svarare att hitta
en ny plats for objektet. Ibland kan museer dnda
vilja silja objekt. Anledningen kan vara att organi-
sationen har kopt objektet for egna medel eller lagt
ned mycket pengar for att konservera och bevara
det. En del museer kan ha juridiska krav som sager
att objekt som valts ut for avyttring maste siljas.
Museet bor lita gora en oberoende virdering av
objektets ekonomiska virde och uppmana kdparen
att géra det samma.

Om museet viljer att silja objektet pd den 6ppna
marknaden dr det viktigt att detta sker oppet och
med insyn, samt att intressckonflikter undviks.
En oberoende virdering av objektets ekonomiska
virde bor goras. Tink igenom hur osilda objekt
ska hanteras.

Alla intikter frin en forsiljning ska enligt
ICOM oavkortat anvindas till férmén for museets
samlingar vanligtvis genom nyférvirv. Pengarna
far inte anvindas till att ticka underskott i verk-
samheten. Var uppmirksam pi att vissa museer
inte kan spara medel till sirskilda inkdp. I dessa
fall kan det kanske vara omojligt att silja objekt.

Aterléimning till givaren, upphovsmannen

eller sliktingar

Museer kan vilja limna tillbaka objekt till givaren
eller upphovsmannen, sirskilt om det inte verkar
mojligt att behalla dem tillgdngliga f6r allmidnhe-
ten. Aterlimning till givaren eller upphovsmannen
bor bedomas frén fall till fall. Ibland kan villkor fin-
nas frin gavotillfillet. Om givan gjordes for linge
sedan kan det vara svirare att komma i kontakt med
givaren. Aterliimning till givarens slikt kan visa sig
bli problematisk och bér évervigas noga. Museet

bor faststilla hur mycket tid och insatser som édr
rimligt att ldgga ned for att hitta givare.

Overforing till stodsamling

Museet kan vilja éverfora ett objekt frin de per-
manenta samlingarna till en stédsamling som till
exempel en rekvisitasamling eller pedagogisk sam-
ling. Objektet stannar da kvar i museets 4go, men
objektet forlorar sin tidigare status som musei-
objekt. Detta innebir att objektet kan anvindas
och hanteras pa ett annat sitt.

Atervinning av objekt

Om en ny plats for objektet inte kan hittas och
andra avyttringsformer inte ir limpliga kan
museet vilja atervinna objektet genom att silja det
som skrot eller skinka det till vilgérenhet. Hur
eventuella intdkter kan anvindas dr samma som
vid férsiljning ovan.

Destruktion av objekt

Destruktion dr nir ett objekt forstérs medvetet
till den grad att det inte lingre kan misstas for ett
museiobjekt. Destruktion av objekt dr odterkalle-
ligt. Destruktion sker till exempel ndr det utgdr
en hilso- eller sikerhetsrisk for manniskor eller
ovriga objekt i samlingarna eller nir objektet dr sa
forstort eller nedbrutet att det inte gér att anvinda
eller dtgirda det. I andra fall kan destruktion ske
nir museet av olika anledningar inte vill att objekt
ska komma ut pd marknaden. Inf6rskaffa tillrick-
lig kunskap om gillande lagar och regler £6r miljo
och arbetsmiljé. Se ocksa till att destruktionen
verkligen utfors.

Deposition av objekt

Deposition hos andra museer, skolor och liknande
har tidigare varit en l6sning om man inte har haft
tillrdcklig magasinsyta eller personal for att ta
hand om objektet. Depositioner riknas inte som en
avyttringsform utan bér behandlas som ett utlin
da museet fortfarande dr dgare till objektet.

Repatriering eller dterlimning

Det kan finnas objekt i samlingen som kan komma
i fraga for repatriering eller aterlimning. Dessa
omstindigheter bér undersdkas noggrant innan
avyttring kan ske till annan part. Separata riktlin-
jer bor sittas upp for hur museet hanterar repatrie-
ring och édterlimning.
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Dokumentation och avslut

Det ir viktigt att alla aspekter kring gallrings-
forfarandet dokumenteras och arkiveras si att
det under arbetet och i efterhand gér att f6lja och
granska processen.

All information om gallringsprocessen och det
avyttrade objektet bor vara littforstielig, finnas
samlad och vara litt atkomlig. Det dr viktigt att
dokumentationen kan forstis av utomstiende och
oinsatta. Registreringen bér omfatta:

e objektnummer
e uppgift om orsak till gallringen och forklaring
till varfor man har utfort den som man har

gjort
e referens till riktlinjer eller samlingspolicy och

paragraf om att gallring dr mojlig
6nskade mél med gallringen
asikter och rad som beaktats
tillstindsrapport
forvarvskostnader, om relevant
ekonomisk virdering om den finns

avyttringsmetod och forklaring till varfér man
har valt tillvigagangssittet
eventuella villkor som har stallts vid forvirv

e cventuella nya villkor som har stillts

e information om objektet, som till exempel
ursprung och dgarskap

e foto, om det behdvs for att motivera gallrings-
beslut och for att dokumentera objekt som
destruerats

e dokumentation av dverforingen av den
juridiska dganderitten

e uppgifter om den nya placeringen inom
organisationen eller hos mottagaren

e vem som genomfort och fattat beslut i
gallringsprocessen

e det datum di objektet deaccederades

o det datum di objektet avyttrades

e besluten eller kopia pa besluten om
deaccedering och avyttring.

Gallring av massmaterial

Om stora mingder objekt ska avyttras, till exempel
stora mingder likvirdigt eller nedbrutet material,
kan dokumentationsprocessen férenklas. Varje objekt
behover inte beskrivas och fotas f6r sig. Det kan ricka
med en 6versiktsbild. Det viktigaste dr att man fir
med beslutspunkter och férklaringar och motivering
till varfor man har gjort som man har gjort.

Avslut

Notera pa alla relevanta stillen i dokumentations-
systemet att objektet dr gallrat och avyttrat samt
vilket datum detta skedde. Det bor tydligt framgi
att det inte lingre finns i samlingen och varfor.
Detsamma giller dven for objekt som éverforts till
en stodsamling. Ateranvind inte gamla nummer.
Uppritta vid behov ett separat register over alla
gallrade objekt.

Eventuell mirkning pd objektet bor avligsnas
eller markeras enligt museets rutiner si att det inte
kan misstolkas.

Skicka med dokumentationen till eventuell
ny dgare. Meddela den nya dgaren om sirskilda
omstindigheter finns.

Om objektet 6verfors till en stodsamling dr det
bra om det skiljs fysiskt frin den permanenta sam-
lingen.

Om objektet destrueras, se till att detta verkli-
gen utfors och att det gors enligt lagar och regler
f6r miljé och arbetsmiljé.



Checklista for gallringsprocessen

Forberedelser

o Sikerstill att det finns en 6vergripande skrift-
lig policy eller nedskrivna riktlinjer f6r sam-
lingarna. Dessa bor innehilla ramar och
torutsittningar for gallring och hur sjilva
gallringsprocessen ska gi till.

e Sikerstill att museet har juridisk rétt att gallra
objekt och red ut vilka avyttringsformer som ir
juridiskt mojliga.

o Sikerstill att samlingarnas dokumentation ir
s fullstindig som méjligt och att museet har
overgripande kunskap om vad som finns i
samlingarna.

e Inhimta ett preliminirt godkidnnande for
eventuell deaccession och avyttring frin
ledningen.

e Formulera ett 6nskat méil med gallringen.

e Gor en plan. Avsitt tid, resurser, personal och
lokaler.

o Gor en kommunikationsplan. Ta hinsyn till
allminhetens mojliga reaktioner. Se till att
processen dr 6ppen och kommuniceras dven
utanfor museet.

Genomfdrande

e Ta fram en modell med kriterier som stodjer
bedémningen av objekt och hur limpliga de
ar for gallring. Avgor vilka delar av samlingen
som ska gés igenom.

Overvﬁg att samla de objekt som ska gas
igenom pa samma stille.

Gor bedémning och urval av objekt enligt den
tidigare framtagna modellen.

Samla in kompletterande information om
objekten fran si manga killor som méjligt,
bide internt och externt. Detta kan vara biade
natur- och kulturhistorisk information samt
forvirvs- och forvaltningsinformation.
Inhidmta vid behov rad och specialkunskap
internt och externt.

Kontrollera museets juridiska rittigheter att
gallra inklusive avyttra enskilda objekt.

Se till att den juridiska dganderitten till
objektet tillhor museet.

Kontrollera avtal och eventuella villkor som
finns, till exempel frin forvirvstillfillet.

Ta reda pd om objektet kopts in eller konser-
verats med externa medel och om det i s fall
paverkar gallringen, inklusive avyttringen.
Kontrollera att museet har tagit hinsyn till
etiska faktorer.

Avgor med hjilp av den information som har
samlats in om objektet ska behallas eller avyttras.
Lista de objekt som valts ut och motiven till
gallringen.
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Deaccession

Skriv ett beslutsunderlag som innehéller all
n6dvindig information f6r att kunna fatta
beslut om deaccession.

Inhimta med hjilp av beslutsunderlaget ett for-
mellt beslut om deaccession. I vissa fall kan
beslut om avyttringsform ske redan hir.

Avyttring

Bedom och vilj mojliga avyttringsformer.
Avgor om objektet ska 6verforas utan kostnad
eller siljas. Det mest efterstrivansvirda dr att
skinka objektet till ett annat museum, dér det
far god forvaltning och kan hillas tillgéngligt
for allméinheten.

Ta hinsyn till givares, olika aktorers och andra
intressenters dsikter.

Identifiera museer med limpliga samlingar
genom direktkontakt. Informera museerna om
alla omstindigheter kring objektet.

Om inget museum kan hittas, meddela musei-
sektorn i stort och andra berérda grupper om
att objektet dr tillgangligt. Annonsering kan
goras i limplig kanal dir méjlighet finns att
utforligt beskriva objektet, antal objekt och om
det dr friga om en giva, ett byte eller en for-
siljning. Lat méjliga mottagare fi tid pa sig att
svara. Alternativt tas direktkontakt med annan
mojlig mottagare eller med givare for att friga
om de vill ha tillbaka objektet.

Nir en ny mottagare har identifierats, kom
6verens om eventuella villkor £6r 6verféringen,
till exempel kostnader och ansvar for transport

och liknande.

Inhidmta beslut om avyttringsform om detta
inte gjorts i samband med deaccessonsbeslutet.
Overfor den juridiska dganderitten och even-
tuella immateriella rittigheter till den nya mot-
tagaren.

o Overfor dokumentationen till den nya dgaren.

e Informera givaren om beslut vid behov.

e Kommunicera processen till intressenter och

allminheten enligt kommunikationsplanen.
Ta bort mirkning eller markera enligt museets
rutiner.

Genomfor avyttringen.

Om en lamplig plats for objektet
inte kan hittas

Ga tillbaka till deaccessionsbeslutet och det
onskade milet med gallringen.

Fundera om det 6nskade malet kan uppnas
med en annan avyttringsform:

° OVerféring till stédsamling.

e Limna objekt till dtervinning.
o Limna till destruktion. Se till att destruktio-

nen genomfors och pa ett korrekt sitt.
Overvig att behilla objektet.

Avslut

Notera att objektet dr gallrat samt avyttrings-
form i dokumentationssystemet, s att det
tydligt framgar att det inte lingre finns i
samlingen och varfor.

Dokumentera objektet, gallringsprocessen och
beslut. Arkivera.
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Bilaga 1

Utdrag fran ICOMs etiska regler

Princip: Museers uppdrag ar att forvarva, bevara och framja sina samlingar som ett bidrag
till skyddet av naturarvet, kulturarvet och det vetenskapliga arvet. Museers samlingar ar ett
arv som ar viktigt for oss alla, som intar en sarskild stallning i lagstiftningen och som atnju-
ter internationellt rattsskydd. | det medborgerliga fortroendeuppdraget ligger en omdo-
mesgill forvaltning, med rattmatigt dgande, varaktighet, dokumentation, tillganglighet

och gallring under ansvar.

Gallring i samlingarna

2.12 Laglig eller annan befogenhet fér
utménstring eller gallring

Om museet har laglig befogenhet att géra sig av med
foremal ur samlingarna, eller har forvarvat féremal
pa villkor att de ska kunna utmonstras, maste ratts-
liga eller andra krav och tillvdgagdngssatt tillgodoses
och féljas. Om det ursprungliga forvarvet skett under
tvingande restriktioner maste museet félja de villko-
ren om det inte klart kan pavisas att restriktionerna ar
omodjliga att respektera eller att det vore till vasent-
ligt men for institutionen att géra det och, i sa fall, fa
villkoren uppmjukade pa réttslig vag.

2.13 Gallring i museisamlingar

| en museisamling far utmonstring eller gallring av
foremal bara ske i fullt medvetande om foremalets
betydelse, dess karaktdr (antingen det gar att
ersatta eller gj), dess rattsliga status, och den forlust
av allmanhetens fortroende som kan bli foljden av
en sadan atgard.

2.14 Gallringsansvaret

Ansvaret for gallringsbeslutet boér vila pa styrelsen
i samrad med museichefen och den tjansteman
som ar direkt ansvarig for den samling som berors.
Sarskilda gallringsforfaranden kan galla for sadana
samlingar som dr i bruk (se 2.7 och 2.8).

2.15 Avyttrande av féremdl som avldgsnats ur
samlingarna

Alla museer bor ha riktlinjer som definierar veder-
tagna metoder for hur ett foremal permanent
avlagsnas ur samlingarna genom donation, over-
foring, utbyte, forsdljning, aterlamnande till ur-
sprungslandet eller destruktion, riktlinjer som ocksa
medger att dganderatten overfors oinskrankt till
mottagaren. Komplett dokumentation maste goras
av alla beslut som rér utmdénstringen/gallringen,
av féremalen och deras 6de sedan de [amnat sam-
lingen. Det forutsatts ocksa att det i forsta hand
ar andra museer som ska erbjudas sadana foremal
som gallras ut.

2.16 Intdkter fran avyttrande av samlingar

Museisamlingar forvaltas for allmanhetens rakning
och fdr inte ses som realiserbara tillgdngar. Pengar
eller annan ersattning som museet far fran gallring
och avyttrande av féremal ur en museisamling bor
endast anvandas till forman for samlingarna och
vanligtvis for forvarv till samlingen i fraga.

2.17 Inkép av utgallrade samlingar

Varken museipersonal eller styrelse, eller deras
familjer och narstaende, bér tillatas kopa foremal
som har gallrats ut fran en samling de ansvarar for.



Bilaga 2

Exempel pi hur ett virderingsschema kan sittas upp. Se dven ldstipsen for fler metoder och exempel.

I hur hég grad mot- Faller utanfor Pa grénsen till Kan anvéndas Representerar Hjalper till att
svaras objektet av samlingsprofilen samlingsprofilen for att forklara centrala starka och
museets inriktning och illustrera omraden i tydliggora
och samlingsprofil? men &r inte samlingsprofilen  samlingsprofilen
helti samlings-
profilen
Plats for ytterligare
kontrollfraga
I vilken utstrackning Saknar Givare eller Viss val Har utférlig
ar objektet dokumentation tillverkare ar information &r dokumenterad dokumentation
dokumenterat? kand kand eller kan ofta med
inhdmtas personlig historia
Plats for ytterligare
kontrollfraga
Hur ar tillstandet for Ostabil, mycket Ostabil relativt Stabil, vissa Bra tillstand, Mycket bra
objektet? nedbruten, svar omfattande skador inte s& omfat- tillstdnd
att hantera skador tande men

synliga skador

Plats for ytterligare
kontrollfraga

XXXX
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Foto

Foremalen pa bilderna dr bara tinkta att illustrera olika
museisamlingar. De dr inte exempel pa vad som har, ska
eller skulle kunna gallras. Upphovsritt enligt Creative
Commons licens CC BY dir inget annat anges. Villkor
pa http://creativecommons.org/licenses/by/2.5/se

OMSLAG

Apple Macintosh 128K. Persondator.

Foto: Tekniska museet. http://www.kringla.nu/kringla/
objekt?referens=S-TEK/object/TEKSo0043709

Skadad konst.
Foto: Gabriella Ericson/Riksantikvarieimbetet.

Gron glaserad lerskal.

Foto: Statens museer for virldskultur,

Etnografiska museet. http://www.kringla.nu/kringla/
objekt?referens=SMVK-EM/objekt/1295488

En samling tindsticksaskar.
Foto: Tekniska museet. http://www.kringla.nu/kringla/
objekt?referens=S-TEK/object/TEKSoo15253

Magasinsbild.
Foto: Riksantikvarieimbetet.

Soldatkista.
Foto: Armémuseum. http://www.kringla.nu/kringla/
objekt?referens=arme/object/AM129518

Leksaksbil.
Foto: Vinersborgs museum . http://www.kringla.nu/
kringla/objektrreferens=vbg/object/VMa21765:020:09

Burkar med pigment.
Foto: Riksantikvarieimbetet.

"Bedside-telefon’.
Foto: Tekniska museet. http://www.kringla.nu/kringla/
objektrreferens=S-TEK/object/ TEKSo0047434

SID 4
Viskor och kistor i magasin.
Foto: Susanne Nickel/Eskilstuna stadsmuseum.

SID 7
Utstillning Vattensamlingar.

Foto: Statens museer for virldskultur-Virlds-
kulturmuseet. http://www.kringla.nu/kringla/
objektPreferens=SMVK-VKM/showcase/2420931

Valsalen.

Foto: Géteborgs Naturhistoriska Museum.
http://www.kringla.nu/kringla/objekt?referens=gnm/
photo/GNM7140:003

SID 8
Fossiler.
Foto: Naturhistoriska riksmuseet.

Magasinsbild.
Foto: Riksantikvarieimbetet.

Insekter.
Foto: Riksantikvarieimbetet.

SID 10
Klockor.
Foto: Riksantikvarieimbetet.

Tapetrullar.
Foto: Riksantikvarieimbetet.

Telefonhytt.
Foto: Riksantikvarieimbetet.

SID 13
Skadad konst.
Foto: Gabriella Ericson/Riksantikvarieimbetet.

Lida med firilar.
Foto: Riksantikvarieimbetet

Spinnrock.
Foto: Vinersborgs museum. http://www.kringla.nu/
kringla/objekt?referens=vbg/object/VMos1og

SID 17

"Bedside-telefon’.

Foto: Tekniska museet. http://www.kringla.nu/kringla/
objektrreferens=S-TEK/object/ TEKSo047434

Skor.

Foto: Riksantikvarieimbetet.

Leksaksbil.

Foto: Vinersborgs museum.
http://www.kringla.nu/kringla/objekt?referens=vbg/
object/VMa21765:020:09

SID 18

Hilkort med viska.

Foto: Tekniska museet. http://www.kringla.nu/kringla/
objekt?referens=S-TEK/object/ TEKSo0043503

Skidsamling.
Foto: Riksantikvarieimbetet.

Skuggspelsdocka.
Foto: Statens museer for virldskultur—Etnogra-

fiska museet. http://www.kringla.nu/kringla/
objektrreferens=SMVK-EM/objekt/1019416

SID 21

Stirthjilm.

Foto: Tekniska museet. http://www.kringla.nu/kringla/
objekt?referens=S-TEK/object/ TEKS0038616

Termosar.
Foto: Riksantikvarieimbetet.
Burkar med pigment. Foto: Riksantikvarieimbetet.
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